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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SERVICIO: IS

Codigo de la Cédula

Se imparte a mujeres mayores de 15 afios de edad, se les dan a conocer conceptos basicos de automaquillaje, asi como los principales
productos que deben aplicar para un maquillaje basico y para fiesta, y con esto generar ingresos economicos para sus familias. Con la
finalidad de incentivar a las participantes para continuar con talleres al respecto y generar a mediano plazo un autoempleo.

I I: Articulo 31, fraccién X. Bando Municipal 2024 Capitulo VIll De la Equidad de Género.

| FUNDAMENTO LEGAL 2: Articulo 91, Fraccién V y VI, Capitulo Vigesimoquinto, del Reglamento Orginico de la Administracion Puablica Municipal.

VIGENCIA DEL

| DOCUMENTO A OBTENER: DOCUMENTO

A OBTENER:

- /SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:  NSELITe

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y No
| OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO jiJRfDiCOnAD!‘ﬂ1?4 ISTRATIVO,
con nimero fa
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITCS: anotar la palabra
Slo NO

PERSONAS FISICAS

I: INE No o 5i nar.}ual de Procedimientos de la Direccién Municipal de la
ujer

2 Curp No Si

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INSTITUCIONES PUBLICAS

Rer TN Sl o8] ISl | |2 persona acude al drea de recepcién y solicita la informacion sobre el aller
| DE REALIZ R EL

| CIUDADANG 2 Solicita informacién de los requisitos, fechas, horarios y lugar donde se impartiré el taller

3Se le explica a la persona que deben de presentar copia de su INEy del Curp, se le proporciona el flyer con los dias y los horarios de
capacitacion

4 Se le informa a fa interesad que debe de presentar un oficio dirigido a fa titular

5 Se presenta la solicitud por escrito

6 Se recibe la solicitud y se verifica que Ia informacidn presentada cumpla con los requisitos establecidos

7 Personal Administrativo de la Direccion entrega el oficio a la Directora, quien consulta agenda de disponibilidad.

8 La directora de la mujer da respuesta al oficio de solicitud en el asigna fecha y hora en que se realizara el mller.

9 Se realiza las inscripciones en las instalaciones

10 Si la documentacién es correcta se realiza la inscripcion

|| Documentacién completa

12 En caso de presentar la documentacion completa se le indica que puede acudir en los siguientes dias antes de que inicie el taller en un horario
de 09 a |B horas.

13 Personal de la Direccién busca la lista de inscripeién y verifica que haya lugar disponible

14 El personal de fa Direccion registra en la lista: -Nombre de la ciudadana —Nimero Telefénico de la ciudadana anexa INE y Curp en la lista
15 Personal de la Direccién, le informa a la interesada el dia y hora de inicio del curso.

16 Personal de la Direccién guarda los documentos de los cursos de autoempleo en el expediente

17 Lista de inscripcién completa Personal de ka Direccidn de la Mujer busca el expediente del préximo curso a realizarse.
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18 Personal de la Direccién de la Mujer cierra las inscripciones de los talleres una vez que el cupo estd lleno

19 Elaboracion de constancias

20Personal administrativo de la direccién realiza las constancias de acuerdo a la fista de participantes.

21 Realizacion del Taller

22 La/El instructor del taller les proporciona la lista de asistentica a las participantes

23 Las participantes se registran en la lista de asistencia del taller.

24 La instructora del taller imparte las clases.

25La titular de la Direccidn de la Mujer realiza la clausura del taller y entregan los reconocimientos a las participantes, al finalizar la capacitacion.
26 Las ciudadanas firman de recibido sus constancias que acreditan su participacion en el Taller de Autoempleo.

PLAZO MAXIMO DE 2 dias 6 horas
RESPUESTA

COSTO: Ninguno ‘ Fundamento juridico No Aplica

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | r TARJETA DE CREDITO | E TARJETA DE DEBITO | l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: BB

: OTRAS ALTERNATIVAS: No Aplica

CRITERIOS DE . . . . . . .
RESOLUCION DEL Reunir grupos con un minimo de |0 personas para impartir el taller con el objetivo de proporcionar herramientas para su
; TF‘:\I-’E!TE desarrollo personal y con la posibilidad de generar un ingreso econémico para ellas y sus familias

APLICACION DE LA

| AFIRMATIVA FICTA No

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién Municipal de la Mujer

NO.INT.Y EXT.: {205

COLONIA: | Barrio San Miguel Zinacantepec MUNICIPIO: | Zinacantepec

el CHsRE TS RHE e o Nl De 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes

TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREQ ELECTRONICO:

direccionmujer22.24@outook com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| oFICINA:

OMBRE DEL TITULAR DE LA ORCINA: NA

NO.INT. Y EXT.. |NA

COLONIA: MUNICIPIO: NA

CP: HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: I
TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

| FORMATO(S)
| DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE !: iHay un limite de edad para tomar el taller?

RESPUESTA: El minimo de edad para tomar el taller es de |5 afios en adelante
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i PREGUNTA FRECUENTE 2: iLos talleres Unicamente se imparten en la Direccion de la Mujer?

RESPUESTA: No, también se imparten en puntos estratégicos de las diferentes comunidades del municipio para acercar el servicio a las participantes y evitar
gastos de traslado

‘ PREGUNTA FRECUENTE 3: {5i quiero tomar uno de los talleres de la Direccién Municipal de la Mujer puedo traer a mi hijo/a menor?

No es recomendable ya que la persona estard concentrada en sus clases ¥ ef menor no contara con supervision alguna

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

_———YI5STFO.BUENOC: FECHA DE ACTUALIZACION:

Q 13_/__02 /2024 .

\
<—»._-——— Lcda. Allaxae Trejo Velizquez
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO

AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC
2022 - 2624

DIRECCION DE LA MUJER

o




