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MEXICO ZINACANTE i ZINACANTEPEC

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAM!TE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Asignacion de obra publica por invitacidn restringida (IR) o invitacién a cuando menos tres personas (ITP)

Contratar a las personas fisicas o morales que cuenten con la experiencia, los recursos técnicos,
financieros y demds que sean necesarios, de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de
los trabajos a ejecutar

1: Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2023, en sus
articulos 3 fraccién XVIIl y 6 fraccién 1, con relacién a lo sefialado en su anexo
22, prevé recursos a través del Ramo General 33 “Aportaciones Federales para
Entidades Federativas y Municipios.

2: Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado
de México; articulos 85,86 y 87, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 13 de
diciembre de 2001. Ultima Reforma POGG 31 de enero de 2022.

3: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, articulos 27,
41, 42 fraccién Xl y 44, Diario Oficial de la Federacidn, 4 de enero de 2000, dltima
reforma DOF 20- 05-2021, con sus Adiciones y Reformas

4: Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México;
articulo 12.34, 12.35 y 12.36, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 13 de
diciembre de 2001. Ultima Reforma POGG 31 de enero de 2022.

Dependiendo

& de la
programacion
de la Direccidn

o Contrato, emitido por la Direccién de Obras Publicas.

Sl | NO | DIRECCION WEB N/A

Aplica para contratar a una empresa que se encargue de la ejecucion
de obra o servicios relacionados con la misma, autorizada en el
programa de obra anual

No

FUNDAMENTO |

| PERSONAS FISICAS - 4 N

1.- Copia del comprobante de domicilio en Presupuesto de Egresos de la

el Estado de México para oir y recibir| S Federacién'para el Ejercicio Fiscal 2023,

notificaciones relacionadas al concurso en sus articulos 3 fraccion XVill y 6

y/o contrato de obra publica 2.- fraccion |, con relacién a lo sefialado en

Curriculum vitae de la empresa o persona Su anexo 22, preveé recursos a través dek 7
o
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fisica 3.-Copia del acta constitutiva
notarial 4.-Ultima declaracion fiscal anual
(inmediata anterior) 5.-Declaraciones
fiscales mensuales hasta dos meses antes
de la presentacion del curriculum 6.-
Balance general y estado de pérdidas y
ganancias, revisado por contador externo
con cédula de auditor, (anexar copia). 7.-
R.F.C. 8.- Acta de nacimiento (personas
fisicas) 9.- Copia de identificacién oficial
vigente (INE) 10.- Copia de ingreso al
padron de contratista del estado de|
México. (SAOP) 11.- Certificaciones de|
personal: Superintendente de
Construccidon, Precios Unitarios, ante la|
C.M.L.C,, o equivalente 2021 12.- Copia de
cédula profesional (opcional) 13.-
Manifestacion de autorizacién de firma
electronica del superintendente de
construccion y de la empresa, ante la SHCP |
(para obras con recurso federal) 14.- Copia
de patentes en casos especificos 15.-
Certificaciones de otras dependencias |

publicas o privadas |

Ramo General 33 “Aportaciones
Federales para Entidades Federativas y
Municipios. Reglamento del Libro
Décimo  Segundo del  Cddigo
Administrativo del Estado de México;
articulos 85,86 y 87, Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 13 de
diciembre de 2001. Ultima Reforma
POGG 31 de enero de 2022. Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las mismas, articulos 27, 41, 42
fraccion XI y 44, Diario Oficial de la
Federacidn, 4 de enero de 2000, ultima
reforma DOF 20- 05-2021, con sus
Adiciones y Reformas. Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del
Estado de México; articulo 12.34, 12.35
y 12.36, Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” el 13 de diciembre de 2001.
Ultima Reforma POGG 31 de enero de
2022.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A L ONA | N/A N/A

3 El departamento de Precios Unitarios comparte al 4rea de
Normatividad el catdlogo base de la obra a adjudicar.

2 Normatividad genera el expediente técnico y se pasa a
firma del Director de Obras Publicas y del Presidente
Municipal.

3 Se elabora y entrega oficio de suficiencia presupuestal a
tesoreria municipal.

4 Una vez emitida la respuesta por parte de tesoreria
municipal se da inicio a la programacién de adjudicacién de
obra

5 Se selecciona del catédlogo de contratistas las posibles

empresas que cubran con el perfil para participar en la
adjudicacién de obra.
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Se solicita via oficio a Contraloria Municipal, verifique los
datos en el “Sistema de consulta del boletin de empresas
objetadas”; elabora constancia y turna.

Se elaboran y envian invitaciones al Comité Interno de Obra
Publica

Se elaboran y envian invitaciones a las empresas no
objetadas para participar en el procedimiento de invitacion
restringida.

Las empresas interesadas entregan oficio de aceptacién a
participar en el procedimiento de invitacién restringida,
dirigido a la Direccién de Obras Publicas.

Las tres empresas participantes acuden a las oficinas de
Obras Publicas por su recibo para generar el pago de bases.

Una vez pagadas las bases la empresa entrega copia del
recibo de pago y se le entregan bases, anexos, catalogo
base y modelo de contrato.

Se lleva a cabo la visita al sitio de la obra con las empresas
participantes.

Se realiza el acta de visita de obra que es firmada por las
empresas participantes.

Se les entrega la constancia de visita de obra a cada una de
las empresas participantes.

Se realiza el acta de junta de aclaraciones y se firma por las
empresas participantes; en caso de tener aclaraciones que
hacer quedan asentadas en dicha acta.

Las empresas elaboran propuesta técnica y econémica y se
presenta en el horario estipulado para llevar a cabo el acto
de presentacion y apertura de propuestas.

Se lleva a cabo el acto de recepcién y apertura de
propuestas técnicas y econémicas, desechando las que no
cumplan con los requisitos solicitados.

Se resguardan sobres con las propuestas técnicas y
econémicas, se elabora el acta de apertura de propuestas
y se firma por los asistentes.

Se procede analizar y evaluar las propuestas técnicas y
econdmicas.

Los importes ofertados que no se encuentren dentro del
precio autorizado serdn desechados.

Se selecciona a la mejor propuesta y se elabora el dictamen
de adjudicaciéon con resefia cronolégica de los actos,
razones y fundamento de descalificacién y en su caso
adjudicacion.
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22 Se elabora y firma el fallo de adjudicacién y contrato por

los involucrados conforme al Art. 12.30 del Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México y
63 de su Reglamento.

23 La empresa contratada recibe contrato firmado e inicia su
periodo de ejecucion de la obra.

14 dias habiles

$500.00

Fundamento Juridico:

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal
2023, en sus articulos 3 fraccién XVIIl y 6 fraccién |, con
relacion a lo sefialado en su anexo 22, prevé recursos a través
del Ramo General 33 “Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Municipios. - Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Cdédigo Administrativo del Estado de México;
articulos 85,86 y 87, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el
13 de diciembre de 2001. Ultima Reforma POGG 31 de enero
de 2022. - Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas, articulos 27, 41, 42 fraccién Xl y 44, Diario Oficial
de la Federacién, 4 de enero de 2000, Gltima reforma DOF 20-
05-2021, con sus Adiciones y Reformas - Libro Décimo Segundo
del Cédigo Administrativo del Estado de México; articulo
12.34, 12.35 y 12.36, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”
el 13 de diciembre de 2001. Ultima Reforma POGG 31 de enero
de 2022.

EFECTIVO l X |

TARJETA DE CREDITO | ‘ TARJETA DE DEBITO ] | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) [

Zinacantepec.

Tesoreria Municipal, ubicada en Jardin Constitucién No 101, Barrio de San Miguel,

N/A

Art. 61y 62 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del
Estado de México Art. 12.27 del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo

N/A

Direccién de Obras Publicas

NO. INT. ¥ EXT: 101

MUNICIPIO:

/
Zinacantepec / —><
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1025 pers

obras.publicas@zinacantepec
.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
N/A
N/A NO. INT. Y EXT: N/A
MUNICIPIO: N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢Debo presentar documentos originales en el apartado de la existencia legal del
contratista?

Si, para su cotejo

¢Puede existir un convenio adicional?

Si, siempre y cuando no rebase el 25% del monto del contrato

¢Qué documento debo presentar para la existencia legal del contratista?

R Acta constitutiva (cudndo es persona juridica, certificada y original para cotejo), y

para persona fisica, (copia certificada de acta de nacimiento y RFC)
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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